
 
 
 
 

 

 

 
 

في حالة خلو أو غياب أمين الكلية أو رئيس القسم الإداري يتم  
 اتباع الإجراءات التالية: 

: أمين الكلية:   أولًا
يتولى مهام وسلطات وواجبات أمين الكلية أقدم رئيس قسم إداري  
بدرجة كبير أخصائيين، وفي حالة خلو القسم يتولى أقدم رئيس قسم 
إداري من الدرجة الأولى التخصصية بالكلية على أن يكون لديه خبرة 

 في الشئون المالية والإدارية.
 رئيس القسم الإداري:ثانياا: 

درجة   أقدم  الإداري  القسم  رئيس  وواجبات  وسلطات  مهام  يتولى 
تخصصية بعد رئيس القسم من العاملين بذات القسم وفي حالة خلو 

 هذه الدرجة يتولى أقدم درجة فنية أو مكتبية بالقسم. 
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: عميد  الكلية:  أولًا
 يفوض أقدم السادة الوكلاء في حاله غيابه عن الكلية. 

 ثانياا: وكيل الكلية:
يقوم عميد الكلية بمهام أحد وكلاء الكلية في حالة غيابه بتكليف  

 من رئيس الجامعة. 
 ثالثاا: رئيس القسم: 

فوض أقدم الأساتذة أو الأساتذة المساعدين العاملين بالقسم في  ي
بعض  في  أعضاءه  أحد  يفوض  أن  القسم  ولمجلس  غيابه.  حالة 

 اختصاصاته.  
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